MUTIRAO

Passo a passo para a Formaliza¢éo

1. Acessar o Portal do Empreendedor

1.
2.

Acesse o site do Portal do Empreendedor clicando aqui
Clique no botdo Formalize-se

2. Vocé sera redirecionado para a Plataforma gov.br

1.
2.

3.

e)

4.

Se vocé possui cadastro, informe o CPF e a senha cadastrados

Se ndo possui, cligue na opc¢do “Crie sua conta gov.br”

Escolha a opcdo que deseja fazer a validacdo do seu cadastro, pode ser usando:
Validacdo facial (disponivel somente para quem fizer o cadastro usando o aplicativo);
Validagdo por meio do internet banking em que vocé estd cadastrado;

Numero do CPF;

Certificacdo digital, ou;

Certificado digital na nuvem.

Apds o término do cadastro, acesse novamente o Portal do Empreendedor e clique
em Formalize-se.

3. Autorize o uso de seus dados pessoais pelo Portal do Empreendedor - Area do
Usuario da REDESIM

4. |

nscricao MEI

Vocé serd redirecionado para o formulario de inscri¢do. A partir daqui serd necessario usar

ad

ocumentacdo obrigatoria.

a) o numero do recibo da sua declaracdo de imposto de renda ou do titulo de eleitor;

b) no caso de estrangeiros (as) que ndo se enquadram nos critérios definidos na letra (a),

ind

icar:

- 0 pais de nacionalidade, conforme cadastro CPF; (importante verificar se os dados do
CPF estdo atualizados junto a Receita Federal)

- dados de identificagdo civil do estrangeiro, conforme cadastro Policia Federal. S3o
aceitos os seguintes documentos emitidos pela PF: Carteira Nacional de Registro
Migratdrio, Documento Provisério de Registro Nacional Migratério e Protocolo de
Solicitacdo de Refugio.
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Observagao: Por questdes de seguranca, o sistema bloqueara o cadastro por 24 horas a
partir da 32 tentativa de validagao.

Dados de Cadastro
Complete as préximas etapas do formuldrio MEI com suas informagdes pessoais. E solicitado
o CPF, data de nascimento, nome do empresario (o seu nome), nacionalidade, género e nome
da mae.

Note que ndo é possivel mudar o nome da sua empresa nesta etapa, portanto, ao abrir o seu
CNPJ o nome de sua empresa serd seu proprio nome.

6. Formulario de Identificagdo
Na préxima etapa do formulario MEI sera preciso completar as informagdes do seu nimero
de identificacdo (RG), nimero de celular para contato, e-mail, bem como:

> Nome fantasia: esse é o campo para dar o nome da sua marca, caso ndo tenha uma
pode deixar em branco ou colocar seu nome completo.

> Capital Social: o valor que usou como investimento inicial para abrir a sua empresa.
Se vocé comprou um computador no valor de RS 1.000, por exemplo, este serd o
seu capital social. Caso ndo tenha feito nenhum investimento deixe o valor zerado.

7. Ocupagao
Selecione uma atividade que sera a sua ocupacgao principal. Caso queira, também podera
escolher até 15 outras ocupacdes secundarias.

8. Formas de Atuagado
Selecione todas as op¢Ges que tem a ver com o seu nicho de mercado e atividades de
atuagao.

Observagdo: em Curitiba é proibido por lei exercer a forma de atuacdo “Porta a porta,
postos moveis ou por ambulantes”.

9. Enderego Comercial e Residencial
Complete as informacgées de endereco comercial e residencial. Caso trabalhe em casa, basta
completar os dois enderec¢os duas vezes.

10. Termos e Condicdes

Nessa etapa vocé verificara todas as etapas dos termos e condi¢des. Os documentos
explicam quais sdo os direitos e deveres que vocé terd como um microempreendedor
individual.

Aceite todos os termos e clique em “Continuar”.

11. Conferéncia de Dados
Confira todos os dados e se certifique de que esta tudo preenchido corretamente. Caso
esteja tudo ok, clique em “Avangar”;
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12. Documento de Comprovagao de Inscrigao no MEI

Ao clicar em “Continuar” serd gerado automaticamente um documento PDF de comprovacao
de inscricdo no MEI. Este documento serve como um documento oficial de cadastramento
do seu CNPJ, e contara com algumas informacGes importantes, como:

» O numero do seu CNPJ;
» Razdo social da sua empresa;
» Data de inscri¢do no MEL.

Salve este documento na sua maquina. Vocé também recebera um e-mail de verificacdo ou
SMS com o cddigo de abertura da sua empresa.
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